西南财经大学物资申购单
[bookmark: _GoBack]资产项目管理单位：                填写时间：    年    月    日    经办人：
	拟购物资名称
	
	
	

	规格、型号
	
	
	

	数量
	
	
	

	单价
	
	
	

	物资用途描述及
申购原因
	
	
	

	经费来源
	
	合计金额
	

	经费管理单位
审核意见
	意见：                    

签字：       年   月   日
	经费管理单位与资产项目管理单位相同的，单位审核意见只需任填一处。

	资产项目管理单位
审核意见
	意见：              

签字：       年   月   日
	

	国有资产管理处
意见
	　


	分管资产校领导
审批
	　




填表说明：
1.申购范围：①单台件金额在1000元（含）以上的；
②单价金额在500元（含）至1000元的，批量金额达2万元（含）以上的；
③单价金额在500元以下的，批量金额达3万元（含）以上的。
2.申购程序：①在国有资产管理处网页中下载此表后填写；
②经费管理单位、资产项目管理单位审核并由单位主要负责人签署意见；
③科研经费申购物资由科研项目负责人审核并签署意见；
④国有资产管理处签署意见。 
3.本表一式两份，国有资产管理处入产登记、财务处各用一份。
