附件2：
[bookmark: _GoBack]办公家具配置标准一览表

	适用范围
	家具名称
	数量
	价格上限
（元/个）
	最低使用年限

	单位公用办公家具
	会议桌
	经必要性论证后配置
	按实用、节约的要求，不得配备高档家具
	15

	
	会议椅
	
	
	

	
	文件柜
	
	
	

	处级岗位
	办公桌
	1
	2500
	

	
	办公椅
	1
	800
	

	
	桌前椅
	1
	500
	

	
	文件柜
	1
	1000
	

	
	沙发
	三人位
	3000
	

	
	茶几
	1
	800
	

	其他岗位
	办公桌
	1
	1800
	

	
	办公椅
	1
	800
	

	
	桌前椅
	1
	500
	


注：以上未列示家具，其购置由需求单位申请，国有资产管理处对其必要性、数量、规格进行论证，报分管资产校领导审批。

