附件3

新增资产审核注意事项

一、设备审核原则和要求。一是项目名称填写注意事项。请填写中央高校建设世界一流大学（学科）和特色发展引导专项资金、国家重点实验室项目、其他具体项目名称。二是结合存量审核增量，并进行校内查重。写明同类设备的存量、使用情况，需要购买设备的理由。如果单位存量资产较多且能够满足工作需要，原则上不同意新增资产。三是购置金额明显背离市场价值的，或错填、漏填存量资产，与掌握的或是核实的情况有较大出入，予以核减。四是调整理由不充分、填写不规范的予以核减。
[bookmark: _GoBack]二、车辆审核原则和要求。一是写明车辆编制数、实有数、计划报废数情况。超过车辆编制数的申请购置，予以核减。二是优先保证报废更新。在车辆编制范围内，按照“报废一辆新增一辆”的原则进行审核，车辆类型主要根据单位工作需要确定，报废车辆与新增车辆类型可以不一一对应。对于通勤车等可以购买服务等形式满足需求的，原则上不予同意新购车辆（单位车辆编制中明确保留通勤车的除外）。三是依据标准审核。新增公务用车参照《党政机关公务用车管理办法》有关标准进行审核。四是调整理由不充分、填写不规范的予以核减。购买大型客车，需写明不能购买中型载客汽车、小型载客汽车、轿车等其他车的理由；购买中型载客汽车，需写明不能购买小型载客汽车、轿车等其他车的理由；购买小型载客汽车、越野车，需写明不能购买轿车等其他车的理由。购买特种专业技术用车要说明具体用途，具体装载了何种专用设备，是否经过特殊改装等。机要通信、应急保障、执法执勤车等其他按规定配备的车辆若为非新能源车，需说明不能购买新能源车的理由。
三、租用土地、租用或购置房屋审核原则和要求。一是按照标准审核房屋面积。租用办公用房按照《党政机关办公用房建设标准》（发改投资〔2014〕2674号），结合人均办公面积进行审核，对于超标准租用的予以核减。二是结合单位履职需要、事业发展需求、租房必要性等情况审核租用土地、租用或购置房屋。三是租用房屋、土地，金额明显背离市场价值的，或填报错误的，予以核减。四是购买或租用房屋需要写明同一区域出租同类型房屋情况、房屋坐落位置，具体至区级，如北京市海淀区，否则写明具体原因。对于单位有闲置或对外出租出借房屋的，原则上不得在同一区域内租用、购置同类房屋资产，核减新增租用同类房屋的申请，如确有特殊原因需说明理由。
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